Guatemala 31 de julio del 2020 .~
Informe No.001-2020 /

Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo)es(t?pu!ado el _Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos ~Numero 4157-2020, aproba ediante el Acuerdo Ministerial
Namero 705-A-2020 correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el cobro de—
mis honorarios estoy presentando factura con nimero de DTE 475153536
serie 97321778

Actividades realizadas:

a) Apoyar en la ubicacién, revision, reclasificacion y organizacion del archivo muerto
de expedientes de la Direccion de Espectaculo Piblicos.

b) Brindar apoyé mejorando Ia disposicién fisica del archivo de expedientes de la
Direccién de Espectaculos Pablicos.

c) Apoyar clasificando y ordenando el archivo muerto de la Direccién de Espectaculos
Plblicos, para la evacuacion de expedientes inactivos y documentos que han
caducado.

d) Brindar apoy6 realizando la verificacion y actualizacion de los bienes del inventario
de la Direccion de Espectaculos Pablicos.

e) Otras actividades afines al contrato.

Resultados obtenidos:

/a) Se apoy6 en la organizacion y escaneo de papeleria de la Direccion de Espectacuios
Publicos.
b) Se apoyd en la reclasificacion del archivo muerto de la Direccion de Espectaculos
~ " Piiblicos.
‘/c) Se apoyd en la revision de expedientes del archivo muerto de la Direccion de
Espectaculos Piblicos dando una mejor disposicion fisica a dichos documentos.
/d), Se apoyé en el control de expedientes del archivo muerto de la Direccién de
Espectaculos Publicos, para una mejor ubicacién de los mismos.
)/ Se apoy6 en el seguimiento de realizacion de licencias de circos nacionales de la
Direccién de Espectaculos Publicos.
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